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Introducao

1 Conceitos

Curso de 1° ciclo — Curso conducente ao grau de licenciado organizado nos
termos do artigo 9° do DL 74/2006;

Curso de 2° ciclo — Curso conducente ao grau de mestre organizado nos
termos do artigo 18° do DL 74/2006;

Curso integrado — Curso conducente ao grau de mestre organizado nos
termos do artigo 19° do DL 74/2006;

1° ciclo — Conjunto de unidades curriculares totalizando 180 ECTS,
correspondentes a um curso de 1° ciclo ou aos 180 ECTS correspondentes ao
total das unidades dos trés primeiros anos lectivos de um curso integrado;

2° ciclo — Conjunto de unidades -curriculares totalizando 120 ECTS,
correspondentes a um curso de 2° ciclo ou aos 120 ECTS correspondentes ao
total das unidades curriculares dos dois Gltimos anos lectivos de um curso
integrado;

Coordenacao de Curso — Estrutura composta pelo Coordenador de Curso,
Comisséo Cientifica de curso e Comissao Pedagdgica de curso;

Coeréncia cientifica entre ciclos — Considera-se que existe coeréncia
cientifica entre um 1° ciclo e um 2° ciclo quando as competéncias de formacéo
do 1° ciclo respeitam as necessidades de formacgao para ingresso no 2° ciclo. A
deciséo sobre a coeréncia cientifica dos ciclos cabe a Comissdo Coordenadora
do Conselho Cientifico sob proposta das coordena¢cdes dos cursos em que 0s
ciclos de estudos se inserem.

Matricula - Acto pelo qual o aluno da entrada na Universidade.

Propina - Taxa de frequéncia uniforme, paga pelos estudantes, as instituices
onde estdo matriculados/inscritos.

Inscricdo no ano lectivo - Acto que faculta ao aluno, depois de matriculado, a
inscricdo nas diversas disciplinas do curriculo do curso/ano/semestre.
Consideram-se inscritos num determinado ano lectivo, para além dos alunos
que efectuem a primeira matricula nesse ano lectivo, todos os alunos
matriculados no IST que, tendo estado inscritos em pelo menos uma disciplina
no ano lectivo anterior, ndo tenham anulado, pedido interrupcdo de estudos,
pedido carta de curso ou ndo tenham sido prescritos. Estes alunos estao
sujeitos ao pagamento de propinas.

Inscricdo em disciplinas - Acto que permite ao aluno a frequéncia das
disciplinas, ser avaliado e ter a respectiva classificacdo registada no seu
curriculo académico.



Mudanca de Curso - Acto pelo qual o aluno efectua uma matricula e inscricao
Nno Mesmo ou noutro estabelecimento de ensino, num curso diferente daquele
em que praticou a ultima inscricao.

Transferéncia - Acto pelo qual o aluno efectua uma matricula e inscricdo no
mesmo curso num estabelecimento de ensino diferente daquele em que esta
matriculado.

Reingresso - Acto pelo qual o aluno efectua uma matricula e inscricdo no
mesmo curso e estabelecimento de ensino, apds haver interrompido a inscricdo
por, pelo menos, um ano lectivo.

Prescricdo — Acto pelo qual é suspensa a matricula de um aluno é suspensa
na sequéncia de insucesso escolar repetido.

2 Servigos e Horarios de Atendimento

2.1 Contactos

Os contactos entre o0s servicos do IST e os alunos processam-se
preferencialmente por email e através da internet. Assim, cada aluno deve
confirmar que a base de dados contém um endereco de email valido referente
a sua pessoa. O CIIST fornecera uma conta de email aos estudantes que ainda
nao a tenham e que a solicitem no acto de inscricéo.

2.2 Secretaria do Nucleo de Graduacao

A Secretaria do Nucleo de Graduacdo procede a recepcdo, organizacao e
gestdo do processo individual de todos os alunos das diferentes licenciaturas
do IST. No campus do Taguspark estas atribuicbes sdo assumidas pelo Nucleo
Académico do Taguspark.

No Nucleo de Graduacdo séo tratados e dadas informacdes sobre todos os
assuntos relacionados com matriculas, inscricdes, propinas, registo académico
e certificacdo. E ainda neste servico que o corpo docente procede ao registo
das classificacbes nas diversas disciplinas, se arquivam o0s programas das
disciplinas dos cursos ministrados, se faz a recolha de dados estatisticos e se
procede a organizacdo dos dados curriculares para o arranque do ano lectivo.

Impressos e minutas

Os impressos e minutas encontram-se disponiveis na Secretaria e em formato
digital em http://www.ist.utl.pt/secretaria.

Requerimentos

O IST nao procede a notificacdo por carta mas sim através de Edital, afixado
nas vitrinas da Secretaria.



Durante os quinze dias seguintes ao da afixacdo nas vitrinas o aluno devera
tomar conhecimento, na Secretaria, do despacho ao seu requerimento e, no
caso daquele ter sido deferido, devera praticar o acto requerido.

Taxa de Secretaria e Sequro Escolar

A taxa de Secretaria inclui: 1 certiddo de matricula, 1 certiddo de inscricéo, 2
declaracbes para servicos sociais, 1 declaracdo para o passe social e 1
declaracao para fins de adiamento do Servico Militar.

O aluno devera ainda pagar um Seguro Escolar cujo valor seré afixado.

O Seguro Escolar e a taxa de Secretaria sdo pagos simultaneamente, nos
prazos definidos para o efeito, ap0s estes prazos o valor sera acrescido de um
agravamento. Nao serdo emitidos quaisquer documentos aos alunos que néo
tenham pago o Seguro Escolar e a taxa de Secretaria, e a inscricdo num dado
ano lectivo é apenas possivel apés o pagamento dos valores referentes aos
anos lectivos anteriores.

Consulta de Curricula e Notas através de Servidor WWW:

A Secretaria disponibiliza através do Servidor WWW do IST os Curricula dos
cursos do IST e os responsaveis por disciplina, através da area publica do
sistema Fénix, disponivel em http://fenix.ist.utl.pt, e as classificacbes das
disciplinas por aluno através da éarea privada do sistema Fénix
(http://fenix.ist.utl.pt/privado com autenticagcéo por Username/Password)

Horario de Atendimento (dias uteis):

Campus da Alameda Campus do Taguspark
Das 9:00" as 11:30 e das 14:00 as 16:30.

De 1 de Setembro de 2005 a 21 de Julho de 2006,
a 42 feira o horario de atendimento é das 9:00 as
11:30 e das 14:00 as 19:00.

De 1 a 9 de Setembro de 2005 e de 13 a 21 de
Fevereiro de 2006 a secretaria ndo encerra a hora
do almogo.

Telef. 21 8417769/21 8419019/218419021

E-mail: sgraduacao@ist.utl.pt

Localizagdo: Pavilhao Central - r/c

Das 9:30 as 16:00.

Telef. 21 4233528/29, Fax: 21 4233252
E-mail: sat@tagus.ist.utl.pt
Localizacdo: Sala 0.29

A Responséavel da Secretaria recebe os A Responsavel pelos Servigos
alunos no campus da Alameda as 3% e 5*° | Administrativos do Taguspark recebe
feiras, das 10:30 as 12:30 os alunos no campus do Taguspark

as 2.2 e 3.% feiras das 9:30 as 12:00.

P&agina da Secretaria na Internet: http://www.ist.utl.pt/secretaria
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IMPORTANTE:

e Os pedidos de Declaracdes e Certiddes, fora do periodo normal de inscricfes,
podem ser feitos via e-mail, via Internet ou directamente aos balcdes da Secretaria
nos campi da Alameda e do Taguspark.

e Sempre que um aluno altere o nome, morada, e-mail ou telefone devera preencher
uma ficha de alteracdo e remeté-la a Secretaria directamente aos balcdes ou
preferencialmente por e-mail: sgraduacao@ist.utl.pt

A Secretaria responde preferencialmente via e-mail a todos os pedidos de
informacao.

2.3 Gabinete de Organizacdo Pedagogica (GOP)
O GOP, situado no campus da Alameda, é responséavel por:

e organizar, gerir e elaborar os horarios das aulas dos diferentes
cursos leccionados no IST-Alameda;

e organizar o processo de marcacdo de datas de exames no
IST-Alameda e elaborar os respectivos mapas;

e gerir a utilizacdo e proceder a reserva de salas no IST-Alameda para
aulas, provas de avaliacdo e outras actividades promovidas pelos
orgéaos e servigcos do IST ou devidamente autorizados por aqueles;

e supervisionar a resolugcdo de problemas relacionados com a
sobrelotacéo de turmas/turnos durante o processo de inscricdo dos
alunos;

e gerir os meios audiovisuais de apoio as actividades de ensino ou
outras, no IST-Alameda.

Os horérios das aulas dos diferentes cursos e a sua distribuicdo por salas sdo
afixados nas vitrinas junto a este Gabinete e disponibilizados através do
servidor www do IST.

Horario de Atendimento (dias uteis):

das 9:30 as 12:00 e das 13:30 as 16:00.

Telef. 218417319 — 218419637 (ext. 1319/3637)

E-mail: gop@ist.utl.pt

Péagina do GOP na Internet: http://gop.ist.utl.pt

Localizagdo: Campus da Alameda - Pavilhdo Central - 1° andar (ao lado da Biblioteca
Central)

2.4 Nucleo de Apoio ao Estudante (NAPE)

O objectivo principal do Nucleo de Apoio ao Estudante (NAPE) é a promocéo
do sucesso escolar no IST, através da implementacao de projectos orientados



nesse sentido, tendo como prioridade o atendimento, resposta e
acompanhamento personalizados, perante as questdes e outras solicitacdes
dos estudantes.

O NAPE funciona como interface entre os alunos e os érgaos de gestdo da
Escola. Entre as suas diversas actividades, destacam-se: divulgacdo do IST e
dos seus cursos junto dos alunos do Ensino Secundério, em particular dos
candidatos ao Ensino Superior, nomeadamente através de visitas as escolas
secundéarias; promoc¢ao de visitas de estudo das escolas secundarias ao IST;
acompanhamento dos alunos recem-ingressados (Programa de Mentorado);
apoio a salas de estudo e apoio a alunos deficientes; edicdo da Agenda de
Bolso do IST, do Guia do Estudante, e de brochuras sobre o IST destinadas
aos candidatos ao Ensino Superior, nomeadamente o Guia de Cursos.

Horario de Atendimento (dias uteis):

das 10:00 as 12:30 e das 14:00 as 17:00

Telef. 218417251 - 218419155

E-mail: nape@nape.ist.utl.pt

Pagina do NAPE na Internet: http://nape.ist.utl.pt/nape
Localizacdo: Campus da Alameda - Pavilhdo da Accdo Social

2.5 Gabinete de Informacé&o e Relacdes com o Exterior (GIRE)

O objectivo principal do Gabinete de Informacdo e Relacbes com o Exterior
(GIRE) é a coordenacao das relagBes exteriores do IST. Entre as suas diversas
actividades, destaca-se: a divulgacdo externa das actividades do IST; a
coordenacao da participacdo do IST em feiras e outros tipos de certames; a
interface do IST com os 6rgdos de comunicacdo social; a coordenacédo das
relacdes internacionais ao nivel das accdes de formacdo graduada e
pos-graduada; a organizacao de sessdes publicas no IST; o acompanhamento
de visitantes ao IST.

No ambito das funcbes do GIRE encontra-se a coordenacdo das seguintes
actividades:

= Programa SOCRATES/ERASMUS - programa de intercambio de estudantes
e docentes, a nivel da Europa, no ambito dos Cursos de Licenciatura,
Mestrado e Doutoramento;

= Programa ATHENS - programa de intercambio de estudantes da
licenciatura, para frequéncia de cursos intensivos de 30 horas, duas vezes
por ano, nas Universidades que fazem parte da Rede ATHENS;

= Programa TIME - programa de intercambio de estudantes da licenciatura,
com atribuicéo de duplo diploma;

= Comissao Portuguesa da IAESTE — programa de intercambio de estudantes
da licenciatura, a nivel mundial, para realizacdo de estagios profissionais;

= Apoio aos alunos oriundos dos Paises Africanos de Lingua Oficial
Portuguesa (PALOP);

» Programa de Mobilidade de estudantes das varias Escolas da UTL;



» Projecto Alumni do IST - ligacdo da Escola aos seus antigos alunos;
= UNIVA Alumni do IST — insercé&o profissional dos alunos.

Horario de Atendimento (dias Uteis):

das 10.30 as 12.00 e das 14.30 as 16.30

Telefone: 218417554 — 218417362

E-mail: gire@alfa.ist.utl.pt

Pagina do GIRE na Internet: http://www.gire.ist.utl.pt

Localizagdo: Campus da Alameda - Pavilhdo Central — r/c (em frente ao Bar)

2.6 O Sistema de Gestao Académica - Fénix

O sistema Fénix permite o acesso a informacdo de caracter académico e
disponibiliza um conjunto de funcionalidades que simplificam o funcionamento
diario da Escola. A informacéo e o conjunto de servi¢cos estdo em duas areas:
publica e privada.

A é&rea publica, disponivel em http://fenix.ist.utl.pt e cujo acesso ndo necessita
de autenticacao, fornece informacao sobre todas as disciplinas dos Cursos do
IST. Esta informacdao inclui as datas de exames e os horarios das turmas. Para
além disso, é disponibilizada informacdo especifica de cada disciplina, como
anuncios e material pedagogico. A responsabilidade da introducdo desta
informacéo é do corpo docente das disciplinas.

A area privada, disponivel em http://fenix.ist.utl.pt/privado e 0 seu acesso
necessita de autenticagdo. O Username da autenticacdo € da forma Lnnnnn,
em que nnnnn € o numero de aluno de licenciatura, Mnnnn, em que nnnn é o
namero de aluno de Mestrado ou Dnnnn em que nnnn é o numero de docente.
A Password devera ser obtida junto dos servicos do Centro de Informéatica do
Instituto Superior Técnico (CIIST).

Uma vez obtido o acesso a area os alunos tém acesso a dois portais: Pessoa e
Estudante.

No Portal Pessoa os alunos devem actualizar os seus contactos pessoais de
modo a poderem receber mensagens de correio electrénico e de SMS por
parte da Escola.

No Portal Estudante os alunos podem, nos periodos e nas condi¢cdes
necessarias:
= inscrever-se em disciplinas,

= escolher as turmas e/ou turnos em que pretendem frequentar as
aulas,

= inscrever-se para a realizacao de exames,

» fazer a sua candidatura a seminarios,

= inscrever-se em grupos de trabalho de cada disciplina,
= candidatar-se a dissertacdes de 2° ciclo,



= responder a fichas de trabalho,
= consultar o seu curriculo,

= visualizar o seu horario, que foi construido durante a escolha de
turmas e/ou turnos,

= responder aos inquéritos de avaliagcdo pedagdgica promovidos pelo
Conselho Pedagdgico.

No Portal do Delegado sado disponibilizadas ferramentas de apoio as
actividades dos delegados de curso e ano.



Regulamento de Coordenacao de curso

1 Coordenador de curso

A coordenacado pedagogica e cientifica de um curso cabe a um professor
coordenador nomeado pelo Presidente do IST sob proposta do(s)
departamento(s) envolvido(s).

Cabe ao Coordenador de curso:
a) Assegurar o normal funcionamento do curso;
b) Representar o curso junto dos érgdos de gestédo do IST,;
c) Contribuir para a promoc¢ao nacional e internacional do curso;

d) Propor ao Conselho Cientifico do IST o numerus clausus e as regras
de ingresso no curso;

e) Preparar as propostas de alteracdo do plano de estudos do curso a
submeter pelo(s) departamento(s) para aprovacdo pelo Conselho
Cientifico do IST;

f) Organizar as propostas gerais ou individuais de equivaléncias;

g) Coordenar os programas das unidades curriculares do curso e
garantir o seu bom funcionamento;

h) Garantir que os objectivos de aprendizagem das diversas unidades
curriculares concorrem para 0s objectivos de formacao definidos para
0 Curso.

Para o cumprimento das suas competéncias, o Coordenador de curso conta
com a colaboracdo da Comissdo Pedagdgica do curso e da Comisséo
Cientifica do curso, que funcionam na sua dependéncia. Sempre que se
justifique, podera a coordenacéo de varios cursos ser exercida conjuntamente
pelo mesmo Coordenador, Comissao Cientifica e Comissdo Pedagdgica.

2 Comissao Cientifica de curso

Junto do Coordenador de curso funciona a Comissao Cientifica de curso com o
objectivo de o assessorar no ambito do acompanhamento cientifico do curso.

A Comisséao Cientifica de curso é constituida, pelo Coordenador de curso, que
preside, e por dois a seis professores do curso designados pelo respectivo
Coordenador, ouvidos os departamentos envolvidos. No caso de cursos com
um cariz fortemente interdepartamental, deverdo fazer parte da Comissao
Cientifica representantes dos diversos departamentos envolvidos. A dimenséo
e composicdo da Comissdo Cientifica devera reflectir as areas cientificas em
gue se organiza e o numero de alunos do curso.



Cabe a Comissédo Cientifica de curso coadjuvar o Coordenador de curso nas
actividades de coordenacéo cientifica do curso, nomeadamente:

a)

b)
c)

d)

f)

9)
h)

Aconselhar o Coordenador de curso em todos os assuntos para que
seja consultada,;

Contribuir para a promocéao nacional e internacional do curso;

Colaborar na elaboragcdo das propostas do numerus clausus e das
regras de admiss&o ao curso;

Colaborar na preparacdo das propostas de alteragcdo dos plano de
estudos do curso a submeter pelo(s) departamento(s) para
aprovacao pelo Conselho Cientifico do IST;

Participar na coordenacdo dos programas das unidades curriculares
do curso, garantindo o seu bom funcionamento;

Colaborar na coordenacdo dos objectivos de aprendizagem das
diferentes unidades curriculares, tendo em conta os objectivos de
formacéao do curso;

Colaborar na elaboracao dos relatérios anuais de avaliacdo do curso;

Colaborar na preparacao das propostas de constituicdo dos juris de
avaliacao das unidades curriculares de dissertacdo/projecto;

Participar nos juris de avaliacdo das unidades -curriculares de
dissertagao/projecto.

3 Comissao Pedagogica de curso

Junto do Coordenador de curso funciona a Comissdo Pedagdgica de curso
com o objectivo de o assessorar no ambito do acompanhamento pedagdgico
do curso. A Comisséo Pedagdgica de curso sera constituida pelo Coordenador
de curso, que preside, pelo aluno Delegado de curso, por um aluno e um
professor do curso designados de acordo com ???. Sempre que necessario
podera a Comissdo Pedagogica de curso contar com a colaboracdo de outros
alunos e docentes do curso.

Cabe a Comisséo Pedagdgica de curso:

a)

b)

d)

Aconselhar o Coordenador de curso em todos os assuntos para que
seja consultada;

Coordenar as metodologias de avaliacdo de conhecimentos das
unidades curriculares do curso, garantindo que sado cumpridos os
objectivos de ensino/aprendizagem;

Servir de primeira instancia na resolucdo de conflitos de caracter
pedagdgico que surjam no ambito do curso;

Colaborar na elaboracao dos relatérios anuais de avaliacdo do curso.



4  Acompanhamento e avaliagéo

Anualmente devera ser elaborado pela coordenacéo de cada curso um relatério
sintese das actividades do curso. Esse relatério devera conter mencao
obrigatoria a:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

)

Numero de alunos ingressados;

Numero de alunos que concluiram o curso;

Numero de alunos inscritos;

Numero de alunos em abandono;

Distribuig&o das classificagbes nas unidades curriculares do curso;
Distribuicdo do numero de créditos ECTS aprovados por aluno;
Distribuig&o das classificagdes finais;

Distribuicdo dos tempos necessarios para conclusao do curso;

Resultados de inquéritos realizados a alunos e docentes
nomeadamente acerca da qualidade do ensino e de afericdo do
namero de horas de trabalho por unidade curricular;

Parecer da Comissdo Cientifica e Pedagdgica do curso acerca dos
diferentes indicadores e possiveis medidas correctivas a serem
adoptadas.

Os relatorios anuais de avaliacdo dos cursos deverdao ser objecto de
apreciacdo pelos diferentes 6rgdos de gestdo e departamentos envolvidos na
organizagéo e leccionagdo dos mesmos.
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Regulamento de Ingresso

1 1°ciclo

O ingresso num 1° ciclo correspondente a um curso de 1° ciclo ou a um curso
integrado rege-se pelo estabelecido nos artigos 7° e 19° do DL 74/2006.

Cabe aos Servicos de Acesso do MCTES executar os procedimentos de
seriacdo e colocacgédo dos alunos provenientes do Concurso Geral de acesso
bem como dos Regimes Especiais de Acesso.

Cabe a Comissdo Executiva do Conselho Cientifico supervisionar o0s
procedimentos relativos ao ingresso de alunos provenientes dos Concursos
Especiais de Acesso, Transferéncias, Mudancas de Curso e Reingressos.

1.1  Numeri clausi

Anualmente, a Coordenacédo de curso elabora uma proposta de numeri clausi
correspondente aos diferentes regimes de ingresso. Apds aprovagdo em
Comissdo Coordenadora do Conselho Cientifico e sujeita a parecer do

Conselho Pedagégico, a proposta final de numeri clausi é ratificada pelo
Conselho Directivo do IST.

1.2 Concurso geral de acesso

Sob proposta da Coordenacdo de curso, a Comissdo Coordenadora do
Conselho Cientifico aprova anualmente, para cada curso, os elencos de provas
especificas bem como as ponderacdes a utilizar na férmula de céalculo para a
obtencdo da classificacdo de ingresso e fixa os valores minimos para as
classificacOes de ingresso e para as provas de ingresso.

1.3 Mudancas de curso e Transferéncias

Os regimes de mudanca de curso e transferéncia sao regulados (Portaria n.°
612/93 de 29 de Junho com a alteracdo introduzida pela Portaria n.° 317-A/96
de 29 de Julho).

Critérios de seleccao

O procedimento de seleccédo a adoptar para os procedimentos de Mudanca de
Curso e Transferéncia baseia-se na distribuicdo das vagas pelos dois
contigentes a seguir indicados. Se ndo for especificamente atribuido um
namero de vagas a distribuir por cada um dos contigentes, considera-se que
todas as vagas sédo atribuidas ao contigente 1. No caso de existirem vagas nao
ocupadas num dos contigentes, estas vagas revertem em favor do outro.
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Contigente 1

s

Qualquer candidato é elegivel para transferéncia/mudanca de curso interna/
mudanca de curso externa, nos 3 anos seguintes ao seu ingresso no ensino
superior pelo concurso geral de acesso, desde que a sua nota de ingresso seja
igual ou superior a nota do ultimo aluno colocado no curso a que se candidata
Nno ano em que ingressou no ensino superior e desde que tenha obtido nas
provas de acesso uma classificacdo maior ou igual a 100.

No caso de o curso a que o aluno se candidata ainda nao existir no ano em que
ingressou no ano superior, utiliza-se a nota do ultimo aluno colocado nesse
Curso no primeiro ano em que este funcionou. Se o curso vai funcionar pela
primeira vez o candidato deve satisfazer os critérios de ingresso no curso a que
se candidata. Se o curso ndo preencheu a totalidade das vagas nesse ano, 0
aluno é elegivel se tiver obtido os minimos para ingressar no curso no ano de
ingresso.

A nota de ingresso do candidato deve ser recalculada de acordo com as provas
de acesso exigidas pelo curso para o qual se candidata no ano considerado. O
aluno deve fazer prova da média de ingresso e das classificacbes das provas
de acesso que realizou (excepto para mudanga de curso interna).

Caso o aluno nao tenha obtido aprovacdo numa das provas de ingresso
exigida, mas comprove ter formacdo nessa area, a Comissdo Executiva do
Conselho Cientifico pode dispensa-lo de aprovacdo nessa prova de ingresso,
sendo a nota de ingresso calculada sem essa prova.

N&o séo elegiveis por este contingente os candidatos que nao tenham
ingressado pelo concurso geral de acesso.

Os alunos elegiveis para transferéncia/mudanca de curso interna/mudanca de
curso externa por este contingente serdo ordenados por ordem decrescente da
sua nota de ingresso, como atras referido, preenchendo as vagas existentes
até ao limite fixado.

Contingente 2.

Os candidatos a transferéncia/mudanca de curso interna/mudancga de curso
externa que ndo sejam elegiveis pelo Contingente 1 poderdo ainda ser
elegiveis a transferéncia/mudanca de curso interna/mudanca de curso externa,
caso apresentem uma classificacdo C (dada pela formula seguinte e referida as
classificagbes obtidas no curso que lhe permite candidatar-se) igual ou superior
a 120.

C = Ni/N2 x Média ponderada das unidades curriculares em que o aluno obteve aprovagao

em que a média ponderada das unidades curriculares em que o aluno obteve
aprovacao é tomada na escala 0-200, N1 € o numero de unidades curriculares
aprovadas e

N2 =max {N1, 0,85 x N° de unidades curriculares em que 0 aluno se inscreveu, 5} .
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Adicionalmente, a coordenacado do curso pode optar por realizar uma entrevista
a todos os candidatos, atribuindo uma nota de O a 200. Nestes casos, a
classificacdo do aluno deverd ponderar esta nota com 30% e a classificacédo
acima indicada com os restantes 70%.

Os alunos seréo ordenados por ordem decrescente da sua classificacdo C para
o preenchimento das vagas disponiveis.

Quando, pela aplicacdo das regras anteriores. ndo forem preenchidas todas as
vagas para transferéncia/mudanga de curso interna/mudanga de curso externa
de um curso poderd a Comissdo Executiva do Conselho Cientifico, sob
proposta da coordenacgdo do curso, aprovar a admissdo de candidatos com
classificacéo C inferior ao minimo de 120 fixado acima.

1.4 Reingressos

O regime de reingresso € regulado pela Portaria n.° 612/93 de 29 de Junho
com a alteracdo introduzida pela Portaria n.° 317-A/96 de 29 de Julho. SO sera
aceite a candidatura a reingresso para o0 curso que o aluno frequentava a data
da interrupgéo.

SO sera aceite a candidatura para reingresso no curso que o aluno frequentava
a data da interrupcdo. O processo de Reingresso no IST desenrola-se de
acordo com as seguintes regras:

* O numero de vagas para reingressos esta limitado superiormente em
cada curso, de acordo com os valores aprovados anualmente pela
Comisséo Coordenadora do Conselho Cientifico.

= Os candidatos a reingresso deverdo preencher os formularios
necessarios e serao ordenados pela aplicacdo da seguinte férmula
(escala 0-200):
50% A + 50% B

em que:

Ao N° de créditos ECTS correspondentes as unidades curriculares do 1°ciclo do curso aprovadas x 200
180

B=Média ponderada das classifica¢des nas unidades curriculares do 1°ciclo do curso aprovadas x 10

em que se consideram como unidades curriculares aprovadas aquelas as quais
obteve aprovacéo ou equivaléncia.

Adicionalmente, a coordenacédo do curso pode optar por realizar uma entrevista
a todos os candidatos, atribuindo uma nota de 0 a 200. Nestes casos a nota
final devera ponderar a nota da entrevista com 30% e o valor obtido pela
férmula acima enunciada com os restantes 70%.

As vagas disponiveis ndo englobam alunos que tenham prescrito hd 1 ou 2
anos (valido apenas uma vez), alunos que tenham pedido interrupcéo
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temporaria de estudos e alunos a quem, a data da interrupcéo, faltavam menos
de 90 ECTS para a concluséo do 1° ciclo.

Todos os alunos (incluindo os anteriormente referidos) devem requerer o
reingresso ainda que a sua admissdo ndo esteja condicionada ao niumero de
vagas disponiveis.

1.5 Concursos especiais de acesso

Candidatos de Cursos Médios e Superiores
(DL n.° 393-B/99 de 2 de Outubro).

Os candidatos seréo seriados pela coordenagédo do curso tendo em conta os
seguintes critérios:

= Afinidade entre 0 curso que possuem e 0 curso a que se candidatam,
= Natureza do grau que possuem,

= Classificacao final no curso que possuem,
pela aplicacdo da formula,
C = (0.4 x “Afinidade” + 0.4 x “Natureza” + 0.2 x MNF/200 ) x 200

em que MNF é a Média Final de Curso do aluno na escala 0-200, “Afinidade” e
“Natureza” sdo numeros no intervalo [0,1], sendo que “Natureza” tem o valor 1,
0.8 ou 0.6 conforme o aluno seja licenciado ou mestre, bacharel ou titular de
outro dos cursos previstos na legislacdo. Relativamente a “Afinidade” sera
efectuada uma atribuicdo do seu valor tendo em conta o curso concreto em que

os candidatos obtiveram o grau.

Adicionalmente, a coordenacdo do curso pode optar por realizar uma entrevista
a todos os candidatos, atribuindo uma nota de 0 a 200. Nestes casos a nota
final devera ponderar a nota da entrevista com 30% e a classificacdo obtida
pela férmula acima indicada com os restantes 70%.

Candidatos de Sistemas de Ensino Superior Estrangeiro
(DL n.° 393-B/99 de 2 de Outubro).

Os candidatos serdo ordenados pela aplicacdo da seguinte férmula (escala 0-
200):
(50% A +50% B) x 200
em que:
N° de Disciplinas Concluidas na Escola de Origem
N° de Disciplinas em que o Aluno se Inscreveu
B Soma das Classificag6es Obtidas nas Disciplinas Concluidas

N° de Disciplinas Concluidas da Licenciatura x Classificagdo Maxima

Adicionalmente, a coordenacédo do curso pode optar por realizar uma entrevista
a todos os candidatos, atribuindo uma nota de 0 a 200. Nestes casos a nota
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final devera ponderar a nota da entrevista com 30% e o valor obtido pela
férmula acima enunciada com os restantes 70%.

1.6 Maiores de 23 anos

O regime de ingresso para candidatos maiores de 23 anos que nao tenham
completado o ensino secundario é regulamentado pelo DL 64/2006.

Condicdes para a candidatura

Podem candidatar-se ao abrigo deste regime, o0s candidatos que,
cumulativamente:
a. completem 23 anos de idade até ao dia 31 de Dezembro do ano anterior
gue antecede a sua realizacao;
b. ndo sejam titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitagdo
legalmente equivalente;
C. n&o sejam titulares de um curso superior;

Candidatura

1 - A candidatura é apresentada junto dos Servicos Académicos do IST
(Campus Alameda ou campus Taguspark), através da entrega de requerimento
em modelo préprio que podera ser obtido no local indicado ou na péagina da
Internet;

2 - O requerimento de candidatura devera ser acompanhado de cépia do
Bilhete de Identidade, do curriculo escolar e profissional do candidato e de
certificados correspondentes as suas habilitacdes escolares.

3 - No requerimento de inscricdo o candidato devera obrigatoriamente indicar
qual ou quais 0s cursos para que se candidata, indicando a ordem de
preferéncia.

4 - Pela candidatura é devido o pagamento dos respectivos emolumentos,
fixados pelo Conselho Directivo do IST.

Periodicidade
A candidatura é anual s6 sendo valida para o ano lectivo em que ocorre.

Prazo de candidatura

O prazo de candidatura decorrera durante o més de Maio de cada ano, em
data precisa a fixar anualmente pelo Conselho Directivo do IST, ouvida a
Comisséo Executiva do Conselho Cientifico.

Calendario de realizagc8o das provas de avaliacdo de capacidade

As provas de avaliacdo de capacidade decorrerdo durante o més de Junho de
cada ano, em data precisa a fixar anualmente pelo Conselho Directivo do IST,
ouvida a Comissdo Executiva do Conselho Cientifico, e da qual sera dada
informacgéao a todos os candidatos.
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Componentes que integram as provas de avaliagdo de capacidade
A avaliacdo da capacidade para a frequéncia de um curso de licenciatura do
IST consta das seguintes componentes:
a. Apreciagdo do curriculo escolar e profissional do candidato;
b. Realizacdo de uma prova escrita de avaliacdo de conhecimentos em
interpretacao e expressao escrita,
c. Realizacdo de uma prova escrita de avaliacdo da capacidade cientifica;
d. Avaliacdo das motivacdes do candidato através da realizacdo de uma
entrevista.

Prova de avaliacdo da capacidade cientifica

As provas a que se referem as alineas b) e c¢) do artigo anterior constara de um
conjunto de perguntas, elaborada pelo jari, tera a duracdo maxima de trés
horas e seréd realizada numa Unica chamada. As componentes da prova, cujo
programa devera ser publicitado anualmente até ao final do més de Maio,
poderao variar consoante o(s) curso(s) que o candidato pretenda aceder.

Juri

1 - A organizacdo, realizacdo e avaliacdo das diversas componentes das
provas escritas de avaliacdo de capacidade, sdo da competéncia de um juri
anualmente nomeado pelo Conselho Directivo sob proposta da Comisséo

Executiva do Conselho Cientifico.

2 - O juri é composto por quatro membros, propostos, anualmente, pelos
departamentos de Matematica, Fisica, Engenharia Quimica e Bioldgica e
Engenharia Civil e Arquitectura - sendo presidido pelo membro que for o
professor mais antigo da categoria mais elevada.

3 - O jari decidira a sua forma de organizacéo e funcionamento.

4 - Em caso de empate nas decisdes, o0 presidente do juri exercera voto de
gualidade.

Critérios de classificacédo

A cada uma das componentes das provas de avaliacdo de capacidade sera
atribuida pelo juri uma classificagdo na escala numérica inteira de 0 a 20 de
acordo com os seguintes critérios de ponderacéao:

a. Apreciacao do curriculo escolar e profissional do candidato, 10%;
b. Prova de avaliacdo de conhecimentos em interpretagcdo e expressao
escrita, 20%;
c. Prova de avaliacdo da capacidade cientifica, 60%;
d. Avaliacdo das motivacbes do candidato através da realizacdo de uma
entrevista, 10%.
Os candidatos que ndo obtenham uma classificacdo de pelo menos 7 valores
em cada uma das provas escritas de avaliacdo serdo excluidos da candidatura.

Classificacao final
1 - Aos candidatos aprovados € atribuida, pelo juri, uma classificacdo final
expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20, a qual servira
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para ordenar os candidatos caso o numero de admitidos em cada curso seja
superior as vagas existentes.

2 - Da classificagéo final atribuida € admitido recurso dirigido ao Presidente do
IST no prazo de 48 horas.

Efeitos e validade

1 - A aprovacdo nas provas de avaliacdo de capacidade é valida para a
candidatura a matricula e inscricdo nos cursos de licenciatura do IST no ano a
que as provas de avaliagéo de capacidade se referem.

2 - O IST ndo aceita matricula e inscricdo nos seus cursos de licenciatura de
candidatos aprovados em provas de avaliagdo de capacidade realizadas
noutros estabelecimentos de ensino superior.

Creditacao
O jari podera propor a Comissao Executiva do Conselho Cientifico a atribuicéo

de créditos ECTS, até ao maximo de doze, nos casos em que a analise dos
diversos elementos de avaliacdo permita reconhecer a existéncia de
experiéncia profissional relevante na area de formacgdo correspondente ao
respectivo curso de licenciatura.

Casos omissos

Todas as duvidas de interpretacdo e casos omissos serdo resolvidos por
despacho do Presidente do Conselho Directivo do IST, ouvida a Comisséo
Executiva do Conselho Cientifico.

2 2°ciclo

2.1 Acesso directo ao 2° ciclo

Aos alunos que concluam um 1° ciclo num curso de 1° ciclo ou num curso
integrado do IST é garantido, no ano lectivo imediato, o acesso directo a um 2°
ciclo do IST desde que esteja garantida a coeréncia cientifica entre os dois
CUrsos.

2.2 Numeri clausi

Para ingresso num 2° ciclo de um curso de 2° ciclo ou de um curso integrado,
anualmente a Coordenacéo de curso elabora uma proposta de numeri clausi
para ingresso além do acesso directo. ApOs aprovacdo em Comissao
Coordenadora do Conselho Cientifico e sujeita a parecer do Conselho
Pedagogico, a proposta final de numeri clausi é ratificada pelo Conselho
Directivo do IST.
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2.3 Critérios de admissao ao 2°ciclo

Os candidatos a frequéncia de um 2° ciclo seréo seriados pela coordenacgéo do
curso tendo em conta 0s seguintes critérios:

= Afinidade entre o curso de 1° ciclo que possuem e 0 curso a que se
candidatam,

= Natureza do curso e do estabelecimento de ensino em que foi obtida a
aprovacao no 1° ciclo;

= Classificacado final no curso que possuem,
pela aplicacéo da formula,

C = (0.3 x “Afinidade” + 0.4 x “Natureza”/5 + 0.3 x MNF/200 ) x 200

s

em que MNF € a Média Final de Curso do aluno na escala 0-200, “Afinidade” é
um numero no intervalo [0,1], sendo que “Natureza” podera tomar os valores de
1,2,3,40ub5.

Sempre que a coordenacao do curso considerar que os candidatos, para além
do curriculo académico, sédo detentores de um curriculo profissional e cientifico
relevante poderdo, na definicdo de MNF, adicionar uma bonificacdo de até 20
pontos a média de 1° ciclo dos candidatos.

Os valores a atribuir aos parametros “Afinidade” e “Natureza” terdo em conta a
apreciacao feita pela coordenacédo do curso relativamente ao curso concreto e
ao estabelecimento de ensino onde foi concluido o 1° ciclo de estudos.

Adicionalmente, a coordenacdo do curso pode optar por realizar uma entrevista
a todos os candidatos, atribuindo uma nota de 0 a 200. Nestes casos a nota
final devera ponderar a nota da entrevista com 30% e a classificacdo obtida
pela férmula acima indicada com os restantes 70%.

3 Procedimentos para equivaléncias

Na sequéncia de um processo de ingresso num curso do IST por mudanca de
curso, transferéncia, reingresso ou concurso especial de acesso, e previamente
a inscricdo do aluno, devera ser requerido um plano de equivaléncias. O plano
de equivaléncias é elaborado pela Comissédo Cientifica de curso, no prazo
maximo de 30 dias, com base no curriculum do aluno e na equivaléncia das
unidades curriculares efectuadas anteriormente as unidades curriculares do
plano de estudos do curso em que efectua o0 ingresso. As equivaléncias
poderdo ser feitas com atribuicdo de classificacdo ou apenas considerando a
atribuicdo dos ECTS correspondentes. As equivaléncias poderao ser atribuidas
por grupos de unidades curriculares.

No ambito de cursos de 2° ciclo, em caso algum poderdo ser dadas
equivaléncias as unidades curriculares de dissertacdo/projecto.

18



Caberd ao aluno a responsabilidade de disponibilizar a documentacéo
necessdria a apreciacdo do seu pedido, incluindo a que Ihe for solicitada no
decurso do respectivo processo de apreciacao.

A nédo apresentacao de pedido de plano de equivaléncias por parte do aluno
implica que o aluno tenha de obter aprovacédo em todas as disciplinas do plano
de estudos do curso.

Os pedidos de anulacdo de equivaléncias, no seguimento de processos de
transferéncia ou mudanca de curso, s6 serdo aceites se 0 programa e/ou 0s
objectivos das unidades curriculares consideradas equivalentes forem
claramente diferentes, ou se for uma equivaléncia de varias unidades
curriculares para uma. A anulacao é irreversivel.
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Regulamento de Matriculas e Inscri¢cdes

1 NUmero maximo de unidades curriculares

Um aluno ndo podera inscrever-se em cada semestre a um conjunto de
unidades curriculares que correspondam a mais de 33 ECTS. Para este efeito,
considera-se que o numero de créditos ECTS de uma unidade curricular em
repeténcia de inscricdo é ponderado em 75%.

No caso de inscricdo na unidade curricular de dissertacao/projecto, as normas
especificas de cada curso deverdo prever qual o nimero minimo de créditos
ECTS aprovados necessarios para a inscricdo e qual o nUmero maximo de
créditos ECTS de outras unidades curriculares em que um aluno podera estar
inscrito em acumulacéo.

2 Precedéncias

Ndo € possivel a inscricdo em qualquer unidade curricular se ndo estiver
garantida a inscricdo em todas as unidades curriculares dos semestres
curriculares anteriores.

Poderao existir, para além desta regra geral de precedéncia, regras especificas
de precedéncia para cada curso ou grupo de unidades curriculares. As regras
especificas terdo prioridade sobre a regra geral.

Todas as regras de precedéncia deverdo ser aprovadas pela Comisséo
Executiva do Conselho Cientifico sob proposta da coordenacdo de curso ou
dos departamentos responsaveis por unidades curriculares estruturantes,
ouvidas todas as coordenac¢des de curso envolvidas.

3 Unidades curriculares com funcionamento nos dois
semestres

Poderéo existir unidades curriculares com funcionamento nos dois semestres.
Quando um curso nédo esteja organizado em Majors e Minors, a estas unidades
curriculares correspondera no plano curricular um ano/semestre de referéncia,
funcionando no semestre seguinte para alunos que nado tenham obtido
aprovagao ou gue néo se tenham inscrito no semestre de referéncia.

A Comissao Executiva do Conselho Cientifico aprovara anualmente o elenco
de unidades curriculares com funcionamento nos dois semestres sob proposta
da coordenacdo de curso ou dos departamentos responsaveis por unidades
curriculares estruturantes, ouvidas todas as coordenacdes de curso envolvidas.
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4  Unidades curriculares optativas

As coordenacfes de curso deverdo propor a Comissédo Executiva do Conselho
Cientifico qual o elenco de unidades curriculares optativas a funcionar em cada
ano lectivo. Esta proposta devera ser feita até 30 de Abril, no caso de unidades
curriculares do 1° semestre e 31 de Outubro no caso de unidades curriculares
do 2° semestre. A Comissao Executiva do Conselho Cientifico devera proceder
a ratificacdo e publicitacdo destas propostas no prazo maximo de 30 dias.

5 Escolhade areas de especializacao

A escolha de areas de especializacéo devera ser efectuada em simultaneo com
a inscricdo em unidades curriculares do ano/semestre curricular a partir do qual
se inicie o desdobramento do plano de estudos em éareas de especializagao.
Apbs a escolha de uma area de especializacdo, qualquer alteracdo estara
dependente de aprovacéao por parte da coordenacao de curso.

6 Definicao de ano curricular

A definicdo do ano curricular de um aluno é feita de acordo com a seguinte
regra:
AC = maximo (inteiro ( (ECTS aprovados + 24) /60); 1)

7 Numero minimo de alunos por unidade curricular de opcéao

No caso de unidades curriculares de opcdo ou essenciais para o0
funcionamento de uma area de especializacdo que tenham um numero de
inscricdes inferiores a 10 alunos, o seu funcionamento devera ser assegurado
sem contabilizacdo para os docentes dos respectivos créditos lectivos.

8 Inscricéo de alunos do 1° ciclo em unidades curriculares
de 2°ciclo

De acordo com o estipulado no artigo 46° do DL 74/2006 € possivel a
frequéncia de unidades curriculares de ciclos de estudos subsequentes. No
caso de alunos de 1° ciclo € permitida a frequéncia de unidades curriculares de
2° ciclo nas seguintes condi¢des:

a) Aprovacdo em pelo menos 150 ECTS no 1° ciclo;

b) O namero total de créditos realizados ao nivel do 2° ciclo ndo devera
exceder os 30 ECTS;

c) Existéncia de coeréncia cientifica entre o 1° ciclo e o 2° ciclo.

9 Interrupcao temporéria de estudos

Os alunos que verifiguem néo ter possibilidade de frequentar o ano curricular
podem requerer uma interrupcdo temporaria de estudos. O pedido de
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interrupcao devera ser renovado todos os anos, até um maximo de trés anos. A
reabertura do processo, i.e. 0 regresso ao estatuto de aluno, deve ser
efectuada no acto da inscricao.

10 Prescrigcbes
O regime de prescricdes a adoptar € o constante da Lei n® 37/2003. Assim,

prescrevem em determinado ano lectivo os alunos para 0s quais a inscricao
ultrapasse o limite definido na seguinte tabela:

NUmero maximo de Créditos ECTS
inscricbes obtidos
3 0ab59
4 60 a 119
5 120 a 180

No caso de cursos de ciclo integrado os valores da tabela anterior aplicam-se
separadamente a cada um dos ciclos, considerando-se que o aluno frequenta o
2° ciclo quando tiver concluido todas as unidades curriculares do 1° ciclo.

Os alunos de 1° ciclo que prescreverem num dado ano lectivo tém direito a
requerer um reingresso automatico, i.e., ndo sujeito a limitacdo de niumero de
vagas, um ou dois anos ap0s a sua prescricao.

Os alunos de 2° ciclo que pretendam reingressar apOs prescricdo, estdo
sujeitos a novo processo de candidatura o qual s6 podera ocorrer ap4s um ano
lectivo de interrupcao.
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Regulamento de Propinas

1 Principios basicos

1. A matricula confere a qualidade de aluno do Instituto Superior Técnico e o
direito a inscricdo nos cursos de 1°, 2° ciclo ou ciclo integrado ministrados
neste Instituto.

2. A inscricdo em cursos de 1°, 2° ciclo e ciclo integrado ministrados no
Instituto Superior Técnico confere ao aluno o direito a:

a) Frequentar aulas e outras actividades lectivas desenvolvidas no ambito
das unidades curriculares em que esteja validamente inscrito.

b) Ver avaliados os seus conhecimentos sobre as matérias objecto das
unidades curriculares referidas em a).

c) Utilizar, respeitando o0s respectivos regulamentos de utilizagcdo, a
Biblioteca, o Centro de Informatica, as Salas de Estudo e outras
estruturas de apoio ao ensino existentes.

3. O estatuto de aluno do Instituto Superior Técnico € perdido por qualquer
aluno que num determinado ano lectivo ndo se inscreva em unidades
curriculares de qualquer curso do IST ou ndo pague as respectivas
propinas.

4. O estatuto de aluno do Instituto Superior Técnico é também perdido por
qualquer aluno que declare como nula a sua inscricdo em cursos de 1°, 2°
ciclo e ciclo integrado ministrados neste Instituto, dentro dos prazos
estipulados por lei ou pelos regulamentos internos.

2 Valor dapropina

O montante da propina respeitante a cursos de 1°, 2° ciclo e ciclo integrado
para cada ano lectivo resulta da aplicacdo do disposto no artigo 16° da Lei
n°® 37/2003 alterada pela Lei n° 49/2005.

3 Pagamento

1. O pagamento do montante da propina podera ser feito na totalidade, ou em
duas prestacdes, sendo o(s) pagamento(s) feito(s) na(s) data(s) anualmente
definida(s) pelo Conselho Directivo

2. Para os alunos que apenas se inscrevem em unidades curriculares do 2°
Semestre, 0 pagamento da propina € feito na totalidade, nos prazos
definidos para a 22 prestacao.

3. Os alunos devem efectuar os pagamentos de acordo com as instrucdes
emitidas pelo Instituto Superior Técnico.
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4  Seguro escolar e taxa de secretaria

Para além do pagamento da propina, cada aluno deve também suportar os
pagamentos devidos por seguro escolar anual e taxa de secretaria.

O valor do seguro escolar e da taxa de secretaria sdo fixados anualmente e
liquidados com a 12 prestag&o da propina.

5 Alunos bolseiros

O pagamento de propinas é obrigatério para todos os estudantes, ainda que
para isso tenham de recorrer a atribuicdo de bolsas de estudo (de acordo com
0 Art.° 16° da Lei 37/2003 de 22 de Agosto).

No caso de alunos que tenham requerido bolsa de estudo nos termos da lei em
vigor, o pagamento das propinas so tera lugar, apds o proferimento da deciséo
final e, se for concedida a bolsa, apés o pagamento desta. E, entdo, concedido
um prazo suplementar de 15 dias Uteis para regularizar a situacao.

6 Juros de mora e agravamentos

O atraso no pagamento das propinas devidas nos prazos estabelecidos no
presente Regulamento implica o pagamento de juros moratdrios mensais, a
taxa anual de juros legais. Os juros vencem no primeiro dia do més a que
dizem respeito.

O atraso no pagamento da taxa de secretaria implica um agravamento de 50%
do seu valor.

7 Incumprimento

O ndo pagamento da propina implica a nulidade de todos os actos curriculares
praticados no respectivo ano lectivo, ndo abrangendo o conceito de “acto
curricular” os actos de matricula e inscricdo. Alem disso, ndo serdo fornecidas
quaisquer informacdes de natureza académica, com caracter oficial, na
Secretaria dos Servigos Académicos.

8 Filhos de militares condecorados
Os alunos abrangidos pelos Decreto-Lei n°® 358/70 de 29 de Julho (Filhos de

Militares Condecorados) devem entregar na Secretaria de Graduacdo a
declaracdo comprovativa, durante o periodo de inscricdo no 1° semestre.
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Regulamento de Avaliacao de Conhecimentos

25



Regulamento de unidades curriculares de
Dissertacao/Projecto

De acordo com o estipulado no artigo 20° do Decreto-Lei n°® 74/2006 de 24 de
Marco, o ciclo de estudos conducente ao grau de mestre conferido pelo IST
integra obrigatoriamente uma dissertacdo de natureza cientifica ou um trabalho
de projecto, originais e especialmente realizados para este fim.

Os trabalhos de investigacdo e de projecto poderdo decorrer em ambiente
empresarial.

1 Definigbes e Objectivos

1.1 Dissertacao

Trabalho de investigacdo e desenvolvimento conducente a preparacdo de uma
dissertacdo de natureza cientifica sobre um tema da area de conhecimento do
Curso.

O trabalho de investigacdo deve envolver componentes de caracter tedrico,
laboratorial e/ou experimental e/ou de simulacdo, promovendo a abordagem de
problemas novos, a recolha de informacao e bibliografia pertinentes, a seleccao
fundamentada das metodologias de abordagem, a concepcéo de uma solucéo
para o problema proposto e respectiva implementagdo, e a analise critica dos
resultados.

A dissertacdo é um relatorio de execucdo do trabalho de investigacéo
realizado, escrito de acordo com o guido apresentado no paragrafo anterior, e
que devera incluir também uma discussdo sobre a relevancia do problema
considerado, bem como o seu enquadramento e actualidade relativamente ao
estado da arte na especialidade em que se integra, e um exercicio de sintese e
conclusdes.

1.2 Trabalho de Projecto

Trabalho visando a aplicacdo integrada de conhecimentos e de competéncias
adquiridos ao longo do curso na execucdo de solucdes para problemas
especificos na area de conhecimento do curso.

O trabalho de projecto devera ser de caracter multidisciplinar e envolver
componentes de caracter tecnoldgico, laboratorial e/ou experimental e/ou de
simulacdo, promovendo a abordagem, numa perspectiva de sistema, de
situacdes novas de interesse pratico actual, a recolha de informacdo e
bibliografia pertinentes, a seleccdo fundamentada das metodologias e
ferramentas de projecto, a concepcdo e desenho do sistema final, o teste e a
andlise critica dos resultados face as especificagbes inicialmente impostas.

O relatdrio de execucao do trabalho de projecto realizado, devera ser escrito de
acordo com o guido genérico apresentado no paragrafo anterior, e devera
incluir também uma discussao sobre a relevancia do sistema projectado, bem
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como o0 seu enquadramento e actualidade relativamente ao estado da arte na
especialidade em que se integra, e um exercicio de sintese e conclusdes.

2

Apresentacao e escolha dos temas de dissertacao e dos
trabalhos de projecto

Ao corpo docente do(s) departamento(s) envolvido(s) no curso competira
assegurar a existéncia de propostas de temas de dissertacdo e de projectos
em quantidade adequada ao numero de alunos inscritos. As propostas
deveréo cobrir as areas principais do curso de uma forma equilibrada.

Compete ao coordenador do curso enviar um convite a submissdo de
propostas de trabalhos a todos os professores do(s) departamento(s)
envolvidos até 15 de Marco do ano lectivo anterior aquele em que 0s
trabalhos se realizardo. Esse convite devera ser estendido a docentes de
areas afins de outros departamentos do IST ndo directamente envolvidos no
Curso.

As propostas serdao formalizadas, em ficha prépria disponivel em formato
electronico no sistema Fénix, pelos respectivos professores proponentes e
enderecadas ao coordenador do curso até 15 de Abril do ano lectivo
anterior aquele em que os trabalhos se realizardo. A ficha de submisséo de
cada proposta devera incluir o conjunto de requisitos considerados
fundamentais para que o trabalho proposto possa ter sucesso.

Ao propor um trabalho, o docente fica obrigado a orientar o trabalho, caso
exista algum aluno interessado que cumpra o0s requisitos pré-estabelecidos.

A coordenac&o do curso compete verificar que os objectivos dos trabalhos
propostos estao claramente enunciados e fazer a sua divulgacéo junto dos
alunos, até 30 de Abril do ano lectivo anterior aquele em que os trabalhos
se realizardo. O coordenador do curso sera responsavel pela divulgacéao da
lista das propostas aprovadas no sistema Fénix.

Orientacao da dissertacao ou do trabalho de projecto

A elaboracéo da dissertacdo ou do trabalho de projecto sdo orientadas por
um doutor, professor ou investigador, do IST.

No caso de cursos oferecidos em associacdo com outras instituicoes de
ensino superior ou de investigacdo, o orientador sera um doutor, professor
ou investigador, de uma das instituicdes envolvidas.

A orientagcdo da elaboracdo da dissertacdo ou do trabalho de projecto
podera ser feita em regime de co-orientacdo. Neste caso, o co-orientador
tera que ser doutor ou especialista de mérito.

O orientador e eventual co-orientador sdo nomeados pelo Coordenador do
curso sob parecer da respectiva Comissao Cientifica

Cabe a Comissdo Executiva do Conselho Cientifico do IST homologar,
mediante proposta justificada do Coordenador do curso, a orientacdo da
elaboracdo da dissertacdo ou do trabalho de projecto em regime de
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co-orientacdo, sempre que o0 co-orientador ndo tenha qualquer vinculo ao
IST.

Submisséo da dissertacao ou do relatorio de projecto

. A dissertacdo ou o relatorio do trabalho de projecto devera ser submetido
para avaliacdo ao Coordenador do curso entre 30 de Junho do ano lectivo a
que se reporta a inscricdo na unidade curricular dissertacao/projecto e 15
de Novembro do ano lectivo seguinte.

. O aluno que nado tenha cumprido os prazos definidos no ponto anterior
devera, para efeitos de conclusdo do curso, candidatar-se a uma nova
edicao através de um requerimento para reingresso.

. A dissertacdo ou o relatorio do trabalho de projecto a submeter para
avaliacao final poderéo ser redigidos em portugués ou em inglés, seguindo
0 guido genérico descrito no ponto 4.1.

. A apresentacdo gréfica da dissertacdo ou do relatério do trabalho de
projecto a submeter para avaliagcdo final devera obedecer ao modelo
disponivel em formato electronico no sistema Fénix.

. A dissertacdo ou o relatério do trabalho de projecto a submeter para
avaliacdo final ndo poderd exceder 80 paginas A4. Documentagdo
complementar que seja considerada relevante podera ser junta a
dissertacdo ou ao relatério na forma de anexo independente com um
méximo de 100 péaginas A4.

. A dissertacdo ou o relatério do trabalho de projecto redigidas em portugués
(inglés) deverdo ser acompanhados de um resumo alargado na forma de
artigo cientifico/técnico com 15 a 20 paginas A4 redigido em inglés
(portugués) de acordo com o modelo disponivel no sistema Fénix.

. A dissertacao ou o relatério do trabalho de projecto devera ser submetida
em suporte electronico (formato pdf em CD/DVD) com permissdo de
reproducao.

. A dissertacdo ou o relatério do trabalho de projecto, o artigo e o anexo, se
existir, deverao ser submetidos também em papel. Deverdo ser entregues 4
a 6 copias, conforme o numero de membros do juri, sendo uma para
arquivo da coordenacéo do curso.

Constituicdo, nomeacao e funcionamento do juri

. O juri para apreciacéo da dissertacdo ou do relatério do trabalho de projecto
€ homologado pelo Conselho Cientifico do IST sob proposta do
Coordenador do curso, ouvida a respectiva Comissao Cientifica, até 20 dias
apoés a data da submissao.

. O jari é obrigatoriamente constituido por:

e Coordenador de curso ou membro da Comissédo Cientifica de curso, que
preside;

e oOrientador;
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e professor ou investigador doutorado do IST, especialista na area de
conhecimento da dissertagdo ou do projecto em apreciagao.

Até ao limite maximo de cinco membros, o jari podera ainda incluir:

e até dois especialistas na area de conhecimento da dissertacdo ou do
projecto em apreciagdo, nacionais ou estrangeiros titulares do grau de
doutor ou especialistas de mérito reconhecido pelo Conselho Cientifico
do IST,;

e co-orientador, se existir.

N&o existindo co-orientador e se, pela natureza do trabalho em apreciacao, se
considera necessaria a inclusdo de especialistas, um deles devera ser externo
ao IST.

3. As deliberacdes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que a
constituem, através de votacdo nominal justificada, ndo sendo permitidas
abstencbes. Em caso de empate, o presidente do juri tem voto de
qualidade.

4. Das reunides do juri sdo lavradas actas, das quais constam os votos de
cada um dos seus membros e a respectiva fundamentacao, a qual podera
ser comum a todos ou a alguns membros do jari.

5. As actas das reunides do juri produzem efeito apds homologacédo pelo
Conselho Cientifico do IST.

6 Provas publicas de avaliacéo

1. As provas publicas para apreciacdo da dissertacdo ou do relatério do
trabalho de projecto serdo realizadas até 20 dias apés a data da
homologacao do juri.

2. Cabe a coordenacéao do curso publicitar a realizacdo das provas publicas
através de edital (ou de outro meio considerado conveniente), o qual devera
incluir o titulo do trabalho, a identificagdo do autor, a identificacdo dos
membros do jari, a data, a hora e o local de realizacao.

3. As provas publicas ndo podem em caso algum exceder a duragdo de 90
minutos, sendo recomendado que, como pratica corrente, tenham uma
duracdo de 60 minutos. Cabe ao presidente do juri fazer a gestdo da
duracédo das provas publicas de acordo com as seguintes regras:

e 0S primeiros 20 minutos deverdo ser ocupados por uma apresentacao
de sintese do trabalho a cargo do candidato, a qual, sem prejuizo de rigor
cientifico/técnico, deve ser também dirigida a um publico alvo constituido
por ndo especialistas;

e 0s restantes 40 a 70 minutos deverdo ser ocupados pela discussao do
conteudo cientifico/técnico do trabalho, sendo divididos em partes iguais
pelas intervengdes dos membros do juri e pelo candidato.

4. No decorrer das provas publicas podem ser usadas a lingua portuguesa
e/ou a lingua inglesa.
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Classificacao quantitativa do resultado da prova publica de
avaliacao

1. E da responsabilidade do jari fazer a avaliagdo do contetdo

cientifico/técnico do trabalho submetido, da apresentacao publica feita pelo
candidato e da prestacdo do candidato perante a arguéncia dos membros
do juri.

2. Deveréo ser objecto de avaliacdo os seguintes componentes:

A. Qualidade cientifica/técnica da dissertacdo ou do relatorio do trabalho de

projecto:
e clareza e qualidade da escrita;
e estrutura do documento;

e capacidade revelada para aplicar conhecimentos na resolucdo de
problemas néo familiares;

e originalidade do problema/projecto abordado, das metodologias
usadas e das solucdes propostas;

e rigor cientifico/técnico;

e andlise critica das solucdes propostas e dos resultados obtidos.

. Qualidade do artigo/resumo alargado, em termos da capacidade de

sintese sem prejuizo de:
e clareza e qualidade da escrita;
e rigor cientifico/técnico.

. Qualidade da apresentacédo publica em termos de:

e clareza da exposicao, incluindo a capacidade de comunicacdo para
nao especialistas;

e rigor cientifico/técnico;

e capacidade de sintese.

D. Discussao publica: seguranca e capacidade de argumentacao.

3. Calculo da classificagao final

A classificacéo final atribuida a unidade curricular dissertacdo/projecto € dada

pela média ponderada, arredondada para o inteiro mais préoximo, das
classificacBes atribuidas numa escala de 0 a 20 aos componentes da avaliagdo

A a D de acordo com o0s seguintes pesos:

A: 50%
B: 20%
C: 10%
D: 20%

4. O lancamento da classificacéo final é da competéncia do Coordenador do
curso e deve ser efectuada no prazo de 10 dias a contar da data da
homologacdo da acta do juri pelo Conselho Cientifico do IST. O
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Coordenador do curso pode delegar esta competéncia noutro(s) membro(s)
da Comisséo Cientifica do curso.

O aluno que ndo tenha obtido aprovacdo deverd, para efeitos de conclusédo
do curso, candidatar-se a uma nova edicdo através de um requerimento
para reingresso.
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Regulamento de Registo Académico

1 Registo académico

O registo académico das classificacOes € feito junto do Nucleo de Graduacéo
dos Servicos Académicos pelos responséveis pelas unidades curriculares nos
prazos fixados para o semestre em que foi obtida a classificacdo. No caso de
unidades curriculares anuais, o registo académico é efectuado nos prazos
correspondentes ao 2° semestre. Deverdo ser registadas todas as
classificagbes, aprovacoes e reprovacdes, numa escala de 0 a 20.

O registo académico esta condicionado a existéncia de uma inscri¢do vélida na
unidade curricular correspondente.

2 Meédiade curso

Aos graus académicos de Licenciado e Mestre € atribuida uma classificacao
final na escala de 0 a 20. O calculo da classificacéo a atribuir é feito com base
na seguinte regra:

> (ECTS, x Classificacio, )

| > (ECTS))

MC =

em gue o0 somatorio € extensivel as unidades curriculares que constituem o
plano curricular do ciclo (1° ou 2°), no ano em que o aluno conclui o curso,
ECTS; e Classificacdo; representam, respectivamente, o numero de créditos
ECTS e a classificagdo obtida na unidade curricular i. No caso de unidades
curriculares as quais foi atribuida equivaléncia sem classificacdo, as mesmas
ndo deverdo ser consideradas nos calculos anteriores.

3 Emisséo de carta de curso, certiddo e suplemento ao
diploma

A emissao da Carta de Curso é acompanhada da emissao do correspondente
suplemento ao diploma nos termos do Decreto-Lei n°42/2005, no prazo
maximo de 90 dias apds a conclusdo do ano lectivo. A emissdo de qualquer
certidao que ateste a conclusdo do curso esta dependente do requerimento da
carta de curso.
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Calendario escolar

O calendario escolar € aprovado anualmente pelo Conselho Directivo sob
proposta do Conselho Pedagdgico. O calendario escolar serd comum para 0s
cursos de 1° ciclo, 2° ciclo ou ciclo integrado.

O calendario escolar baseia-se numa estrutura semestral devendo prever o
inicio e fim dos periodos lectivos, épocas de exame e férias escolares. O
calendario escolar devera garantir um minimo de 14 semanas efectivas de
actividades lectivas por semestre.
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Prazos
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